
防雷檢查清單 

檢查點 要確認的重點 你可以這樣問 若忽略的風險 

目標 KPI 要流量、集單、來店、銷售哪

一個？ 
「KPI 是什麼？你會怎麼

量？」 
成效不明、方向跑

偏 

需求清單 頁面與功能最小可行版本 「這批先做哪些？之後可擴

充嗎？」 
不斷加需求、預算

爆 

設計確認 版型、RWD、字體、版權 「設計稿幾版？含手機版

嗎？」 
上線才發現不合

用 

時程里程

碑 
設計→開發→測試→上線 「每一段多久？延誤怎麼處

理？」 
一延再延、無期限 

驗收標準 可操作清單與測試項目 「你給的驗收表可以看嗎？」 吵不完、對不上 

內容準備 文案、圖像、商品資料 「由誰提供？缺料怎麼卡

關？」 
專案停滯、雙方抓

狂 

SEO 基
礎 

結構、速度、站內要件 「基本 SEO 會做到哪裡？」 能見度差、再補要

重工 

追蹤成效 GA4、像素、事件 「出廠含追蹤與事件設定

嗎？」 
無法優化、決策盲

飛 

後台權限 網域、主機、原始檔 「權限與原始檔歸誰？」 被綁死、換廠商困

難 

維護保固 修 bug、更新、安全 「保固多久？包含哪些？」 緊急時無人處理 

變更機制 需求變更、估時估價 「CR（變更）流程怎麼跑？」 爆預算、關係撕裂 

風險控管 小專案試做、分期 「能否先做 PoC 或分期驗

收？」 
一次梭哈、全盤皆

輸 

 


