
網站設計規劃與功能需求清單 
──────────────────────────── 
1. 基本資訊 
- 品牌名稱： 
- 主要聯絡人： 
- 預算範圍（NT$）： 
- 預計上線時程： 
 
2. 網站目標與定位 
- 主要目的（例：品牌曝光/電商/活動報名/內容行銷） 
- 預期目標（流量/詢問/下單） 
 
3. 主要頁面結構 
- 首頁 
- 關於我們 
- 商品/服務介紹 
- FAQ 
- 聯絡表單 
- 其他： 
 
4. 視覺設計 
- 參考風格（附網站連結） 
- 品牌色（HEX碼）： 
- LOGO與素材整理 
 
5. 必備功能 
- 響應式設計 
- 表單/留言/會員 
- 社群分享 
- SEO優化 
- 追蹤碼安裝 
- 其他： 
 
6. 內容規劃 
- 圖片與文案準備進度 
- 需外包或內部產出 
 
7. 維護與後續需求 
- 誰負責網站維護？ 
- 是否有定期內容更新需求？ 
 
──────────────────────────── 
請將此文件複製到你的 Google 文件並填寫，交給設計師或團隊，溝通效率加倍！ 
 
 


